Zakladni Skola Havifov-Mésto M. Kuderikové 14 okres Karvina, prispévkova organizace

Informace Skoly o ochrané osobnich udaju a jejich zpracovani

Dne 27. 04. 2016 bylo pfijato nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto Gdaju a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju) jez se pouzije (tedy bude ucinné) ode dne 25. 05.
2018 (dale jen ,GDPR").

Skola jako vefejna instituce zpracovava vramci své &innosti osobni Udaje svych zaméstnancd, Z&kd
a jejich zakonnych zastupc, a je tedy povinna se GDPR fidit a chranit tak veSkeré osobni udaje. Zvlastni
pozornost vénuje Skola ochrané osobnich udaju zaka.

Skola zpracovava osobni Udaje, zejména na zakladé zakond, pfevazné pak zakona &. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, dale na zakladé souhlasu zakonnych zastupcd, na zakladé pinéni smluvni povinnosti a pro
ochranu zivotné dulezitych zajmua zakd, jejich zakonnych zastupcll a zaméstnanctl, od nichz Skola osobni
udaje ziskava. S ohledem na to, Ze Skola provadi svou €innost ve vefejném zajmu a zpracovava osobni
udaje nezbytné pro splnéni tohoto ukolu. Skola rovnéz zakonnym zpisobem zpracovava osobni udaje pro
potfeby svych opravnénych zajma.

Na zakladé Skolského zakona zpracovava Skola zejména osobni udaje nutné pro vedeni Skolni matriky,
nutné k pfijeti zakld ke vzdélavani, udaje o pribéhu vzdélavani a jeho ukon&ovani, osobni Uudaje nutné pro
vedeni tfidni knihy jako povinného dokumentu, udaje obsazené v zaznamech z pedagogickych rad, osobni
udaje nutné pro fadné vedeni knihy Uraz( a zaznamy o Urazech zaku, pfipadné lékarské posudky.

Na zakladé zvlastnich zakonl Skola zpracovava napfiklad podnéty pro jednani s organem socialné pravni
ochrany déti, pfestupkové komise, podklady zaku pro vySetieni v pedagogicko-psychologické poradné,
hlaSeni trestnych ¢&inl, neomluvené absence, udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo zaka na
zotavovacich akcich.

Na zakladé informovaného souhlasu Skola zpracovava napfiklad seznamy zakd na mimoSkolni akce a
zahrani¢ni zajezdy, seznamy zakl na soutéze a olympiady, seznamy zakonnych zastupcl, jména osob,
které budou odvadét dité ze Skolni druziny, kontakt na zakonné zastupce, a to jak telefonni tak e-mailové,
adresy, pokud nejsou shodna s adresami zaku, fotografie za uCelem propagace S$koly, zvefejnéni
vytvarnych a obdobnych dél zaki na vystavach a prehlidkach, zaznamy z kamerového systému Skoly
pofizované za uc¢elem bezpecnosti zakl a ochrany jejich majetku.

Skola zada zaméstnance a zakonné zastupce o udéleni informovaného souhlasu podepsanim a vyplnénim
formulare, ve kterém je mozné udélit souhlas i pouze ke konkrétnim osobnim udajum, na néz se souhlas
vztahuje, a to:

oznacenim slova ANO v pfipadé, Ze je souhlas udélen a oznaenim NE, pokud se souhlas neudéluje.
Zaméstnanec nebo zakonny zastupce zaka muze svUj souhlas vzit kdykoliv zpét, a to stejnym zplsobem,
kterym souhlas udélili, nej¢astéji prostiednictvim tfidniho uditele, aniz je tim dot&ena zakonnost zpracovani
zalozena na souhlasu udéleném pred jeho odvolanim.

Reditel koly dusledné zakazuje predavani osobnich Gdaju zaku tfetim osobam soukromého prava, pokud
jde napfiklad o nabidky pomucek nebo knih, atd.

Zameéstnanci a zakonni zastupci, jejichz osobni Udaje Skola zpracovava, maji ve vztahu k témto udajim
nasledujici prava:

- Pravo na to, byt informovan a mit pfistup ke zpracovavanym osobnim udajim, zejména o tom, jaké
osobni udaje 8kola zpracovava a za jakym ucelem a komu je poté jako pfijemci Skola dale
poskytuje, po jakou dobu budou osobni udaje uloZzeny a zda je Skola zpracovava automatizované.

- Pravo na opravu nepfesnych osobnich udaju, které se ho tykaji.

- Pravo na vymaz osobnich udajl. Toto pravo se vSak netyka zakonného zpracovani udajd, napfiklad
Skolni matriky.
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- Pravo na omezeni zpracovani. Jde napfiklad o pfipad, kdy je namitana nepfesnost osobnich udaja,
a to na dobu nez skola oveéfi presnost osobnich udaju. Pfipadné se mlze jednat o skute¢nost, ze
zpracovani osobnich Gdajl je protipravni a zaméstnanec nebo zakonny zastupce odmitl vymaz
osobnich Udaju a zada misto toho o omezeni jejich pouZziti.

- Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju. Toto pravo se netyka zakonného zpracovani
udaju, napfiklad Skolni matriky.

- Pravo na prenositelnost udaju. Jde napfiklad o usnadnéni komunikace mezi Skolami pfi pfestupu
zaka.

- Pravo podat stiznost u dozorového uradu, kterym je Urad pro ochranu osobnich udajt.

- Kazdy ma pravo obratit se se stiznosti ve vécech ochrany osobnich Gdaji na Ufad pro ochranu
osobnich udaju.

- Pravo na ucinnou soudni ochranu vici Skole jako spravci nebo dalSimu zpracovateli.

- Pravo na nahradu ujmy a odpovédnost.

Pokud zaméstnanec nebo zakonny zastupce poda zadost k uplatnéni nékterého z vySe uvedenych prav,
Skola ji vyfizuje bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimecnych pfipadech do 2 mésica.

Informace poskytnuté zaméstnancim a zakonnym zastupcim zaku se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v
pfipadé, kdy jsou zadosti podané témito subjekty zjevné nedlvodné nebo nepfiméiené, zejména protoze
se opakuji, mize feditel Skoly rozhodnout o ulozeni pfiméfeného poplatku nebo odmitnout zadosti vyhovét.
Zjevnou neduvodnost doklada Skola. V takovém pfipadé se vySe poplatku Fidi sazebnikem uhrad za
poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Skola osobni Gdaje tykajici se zaka uchovava na zakladé povinnosti stanovené v § 28 Skolského zakona a
podle zakona o archivnictvi. A to nejen v pribéhu vzdélavani zaka, ale i po jeho ukonéeni v zakonnych
IhGtach. Osobni udaje zaméstnancll a zakonnych zastupcl uchovava pouze po nezbytné nutnou dobu
v€etné jejich archivace. Pro kazdy druh dokumentace je stanovena zvlastni Ihata dle skartaniho fadu.

Skola ma vytvoreny systém pro zabezpe&eni ochrany osobnich tidaji pro jednani v pisemné podobé a také
v podobé elektronické. Témito zabezpecenimi jsou:

- ulozeni dokumentl podle spisového a skartacniho fadu,

- noveé vytvorena funkce povéfence pro ochranu osobnich udajd, ktery provadi nezavislou

kontrolni funkci ochrany osobnich udajt ve Skole,

- osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku,

- shromazdovani pouze nezbytnych osobnich udajd,

- skartovani jiz nepotfebnych udaju,

- povinnost mi¢enlivosti o vS8ech zpracovavanych osobnich udajich,

- neposkytovani osobnich udaju osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

- vydani smérnice, ktera obsahuje pravidla o ochrané osobnosti ve Skole,

- stanoveni UCelu a zpUsobu provozovani kamerového systému,

- ochrana osobnich udaju pfi praci s IT technikou.

Cilem tohoto dokumentu je informovat o zpracovani osobnich Udaju a pravech, ktera mohou zaméstnanci a
zakonni zastupci uplatnit. Informace o zpracovani osobnich udaju jsou dostupné na webovych strankach
Skoly a budou pribézné aktualizovany.

Skola jako organ vefejné moci jmenovala povéfence pro ochranu osobnich Gdaju, kterym je
PhDr. Mgr. Ing. Luka$ Smutny, MBA, MSc., kontakt: 605 237 107.

Povéfenec pro ochranu osobnich udaju je dostupny a k dispozici zaméstnancim a zakonnym zastupcim
zaku. Ve spolupraci s vedenim Skoly vyfizuje Zadosti o informace od zaméstnancu a zakonnych zastupcu
zaku véetné oprav osobnich Udajli, vymazu osobnich Udaji a vznaseni namitek proti zpracovani osobnich
udaja.

Mgr. Jii Brabec S2issaes s oo
V Havifové, dne 25. 5. 2018
feditel Skoly
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